
COMUNE DI TORRECUSO
Provincia di Benevento

www.comune.torrecuso.bn.it
CAP 82030 - Piazza Antonio Fusco, n. 1
Tel. 0824/889711 – Fax 0824/889732

lettera a) Certificati di Destinazione Urbanistica 
Adeguamento ISTAT = valore minimo di € 8,13 ad un valore massimo di € 81,29

Tariffa

a.1 Per una particella catastale 10,00 €     
a.2 da n. 2 a 5 particelle catastali 35,00 €     
a.3 da n. 6 a 10 particelle catastali 60,00 €     
a.4 oltre 10 particelle catastali, per ogni  particella 5,00 €       

a.5
Diritti di urgenza per rilascio entro dieci giorni dalla richiesta - maggiorazione del 30% (trenta per 
cento) della tariffa corrispondente

+30%

lettera b) Certificati di Agibilità
Adeguamento ISTAT = valore minimo di € 8,13 ad un valore massimo di € 81,29

Tariffa

b.1 Segnalazione Certificata di Agibilità 60,00 €     

lettera c) Autorizzazione edilizia, nonché denuncia di inizio dell'attività 
Adeguamento ISTAT = valore minimo di € 70,15 ad un valore massimo di € 707,25

Tariffa

c.1 Comunicazione attività edilizia libera esente
c.2 Comunicazione Inizio lavori (CIL) 71,00 €     
c.3 Comunicazione inizio Lavori Asseverata (CILA) 71,00 €     
c.4 Segnalazione certificata di Inizio dei Lavori (SCIA) 80,00 €     
c.5 Autorizzazione Paesaggistica 100,00 €   
c.6 Autorizzazione paesaggistica semplificata 71,00 €     

lettera d) Piani di Recupero di iniziativa dei privati
Adeguamento ISTAT = valore minimo di € 8,13 ad un valore massimo di € 81,29

Tariffa

d.1 Piani di recupero in zona "A" 60,00 €     
d.2 Piani di recupero in zone diverse dalla "A" 80,00 €     

lettera e)  Autorizzazione per la lottizzazione di aree
Adeguamento ISTAT = valore minimo di € 81,29 ad un valore massimo di € 812,90

Tariffa

e.1 Autorizzazione lottizzazioni 800,00 €   

lettera f) Certificazioni e attestazioni in materia urbanistico-edilizia 
Adeguamento ISTAT = valore minimo di € 8,13 ad un valore massimo di € 81,29

Tariffa

f.1 Certificazioni ed attestazioni in materia urbanistico-edilizia 25,00 €     

f.2
Diritti di urgenza per rilascio entro dieci giorni dalla richiesta - maggiorazione del 30% (trenta per 
cento) della tariffa corrispondente

+30%

TABELLA DIRITTI DI SEGRETERIA

art. 10, comma 10, Legge n. 68 del 19 marzo 1993 
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lettera g) Permessi di Costruire
Adeguamento ISTAT = valore minimo di € 24,39 ad un valore massimo di € 812,90

Tariffa

g.1 Fino a mc. 200 di volume effettivo del fabbricato 150,00 €   
g.2 da mc. 201 e fino a mc. 300 200,00 €   
g.3 da mc. 301 e fino a mc. 400 300,00 €   
g.4 da mc. 401 e fino a mc. 500 600,00 €   
g.5 da mc. 501 e fino a mc. 1.000 600,00 €   
g.6 Oltre i 1.000 mc 800,00 €   
g.7 Senza aumento di volumetria 130,00 €   
g.8 Rinnovo 80,00 €     

Rif. Tariffe per istruttorie e sopralluoghi Tariffa

1
Diritti di sopralluogo per l'accertamento delle condizioni di stabilità dei fabbricati destinati a 
civile abitazione

40,00 €     

2
Diritti di sopralluogo per la detemrinazione di allineamenti e quota altimetrica delle nuove 
costruzioni 

40,00 €     

3
Diritti di sopralluogo per la constatazione dell'ultimazione dei lavori per l'agibilità dei fabbricati

40,00 €     

4
Diritti di sopralluogo per l'accertamento dello stato di consistenza dei fabbricati da adibire ad 
uso esercizi pubblici

50,00 €     

5 Deposito tipi di frazionamento 25,00 €     

6 Diritti di visura catasto terreni e fabbricati, fogli di mappa, atti e documenti vari (per ogni pagina) 1,00 €       

7 Diritti di visura atti ufficio tecnico (per ciascuna pratica) nel quinquennio 10,00 €     
8 Oltre il quinquennio fino al decennio 20,00 €     
9 Oltre il decennio 30,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 

1 Apertura, trasferimento, ampliamento o riduzione superfici di vendita, sub ingresso (SCIA) 50,00 €     

2 Reintestazione, proroga sub ingresso, variazione titolarità per modifiche societarie (SCIA) 30,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Apertura, trasferimento, ampliamento oriduzione superfici di vendita, sub 100,00 €   
2 Reintestazione, variazione titolarità per modifiche societarie 50,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Apertura, trasferimento, ampliamento o riduzione superfici di vendita, sub 150,00 €   
2 Reintestazione, variazione titolarità per modifiche 50,00 €     

DIRITTI DI ISTRUTTORIA RELATIVI AI PROCEDIMENTI GESTITI DAL SUAP

COMMERCIO - Esercizi di vicinato in sede fissa

COMMERCIO - Medie strutture di vendita

COMMERCIO - Grandi strutture di vendita
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Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Rilascio, sub ingresso, variazione, ecc. (Istanza di Parte) 100,00 €   

2
Subingresso/cambio di posteggio nel mercato, ampliamento o riduzione superficie di vendita, 
estensione eo variazione settore merceologico

30,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Inizio, sub ingresso, variazione, trasferimento di sede, ecc. 50,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Inizio, sub ingresso, variazione, variazione trasferimento di sede, ecc. 50,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Inizio, variazione sub ingresso, variazione, trasferimento di sede, ecc. 50,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Variazione Inizio, sub ingresso, variazione, trasferimento di sede, ecc. 50,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Inizio, sub ingresso, variazione, trasferimento di sede, ecc. 50,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 

1
Apertura, variazione ragione sociale, reintestazione, trasferimento,
ampliamento o riduzione

50,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 

1
Apertura, variazione ragione sociale, reintestazione, trasferimento, ampliamento o riduzione 
superfici di vendita

100,00 €   

2 Reintestazione, variazione titolarità per modifiche societarie, affidamento gestione reparto 50,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 

1
Apertura, variazione ragione sociale, reintestazione, trasferimento, ampliamento o riduzione 
superfici di vendita, sub ingresso (SCIA)

50,00 €     

SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E BEVANDE - Pubblici esercizi di somministrazione di alimenti e 
bevande (Ristorazione Pubblica-bar)

SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E BEVANDE - Somministrazione congiunta ad attività prevalente 
(Sala giochi, Sala da ballo ed affini, circoli privati)

FORME SPECIALI DI VENDITA - Commercio on-line

FORME SPECIALI DI VENDITA - Commercio presso il domicilio del consumatore

FORME SPECIALI DI VENDITA - Vendita mediante apparecchi automatici

COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE - Con posteggio

FORME SPECIALI DI VENDITA - Vendita mediante corrispondenza o Tv

FORME SPECIALI DI VENDITA - Spacci interni

GIORNALI E RIVISTE - Punti di vendita esclusivi e non
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Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Inizio attività, variazioni in genere, ecc. 50,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Inizio attività, variazioni in genere, ecc. 70,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 

1
Apertura, trasferimento, ampliamento oriduzione superfici, sub ingresso, variazione 
Trasferimento, re intestazione, ampliamento o riduzione superfici
di vendita, sub ingresso, variazione (SCIA)

150,00 €   

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Nuova installazione, variazioni, ecc. 150,00 €   

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 

1
Apertura, trasferimento, variazioni ingenere (istanza di
parte)

150,00 €   

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Apertura 70,00 €     
2 Trasferimento, sub ingresso, reintestazione, variazioni in genere 50,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Apertura 70,00 €     
2 Trasferimento, sub ingresso, reintestazione, variazioni in genere 50,00 €     

GIOCHI LECITI - Video giochi

LOCALI DI PUBBLICO SPETTACO ED INTRATTENIMENTO - Locali di pubblico intrattenimento (teatri, 
sale da ballo, cinema, ecc..)

ATTIVITA' RICETTIVE - Alberghi e strutture alberghiere

ATTIVITA' RICETTIVE - Bed and Breakfast (B&B)

SERVIZI ALLA PERSONA - Attività funebri

PUBBLICI ESERCIZI - Autorimessa

PUBBLICI ESERCIZI - Noleggio veicoli con e senza conducente

PUBBLICI ESERCIZI - Sale Giochi
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Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 

1 Apertura, trasferimento, ampliamento o riduzione superfici, sub-ingresso, variazioni in genere 150,00 €   

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 

1 Apertura, trasferimento, ampliamento o riduzione superfici, sub-ingresso, variazioni in genere 100,00 €   

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 

1
Apertura, trasferimento, ampliamento o riduzione superfici, sub-ingresso, variazioni in genere, 
ecc. (Istanza di Parte –SCIA).

100,00 €   

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 

1 Apertura, trasferimento, ampliamento o riduzione superfici, sub-ingresso, variazioni in genere 100,00 €   

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Apertura 50,00 €     

2 Trasferimento, ampliamento o riduzione superfici, sub-ingresso, variazioni in genere, ecc. 30,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Apertura 50,00 €     

2 Trasferimento, ampliamento o riduzione superfici, sub-ingresso, variazioni in genere, ecc. 30,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Apertura 50,00 €     

2 Trasferimento, ampliamento o riduzione superfici, sub-ingresso, variazioni in genere, ecc. 30,00 €     

ARTIGIANATO ED ATTIVITA' VARIE - Altre Attività artigianali

SANITA' - Farmacie e parafarmacie

SERVIZI ALLA PERSONA - Piscine

SERVIZI ALLA PERSONA - Nidi d'Infanzia

SERVIZI ALLA PERSONA - Palestre

ARTIGIANATO ED ATTIVITA' VARIE - Alimentari (gelaterie, panifici, pizzerie d’asporto ecc..)

ARTIGIANATO ED ATTIVITA' VARIE - Non alimentari (acconciatori, estetista, tatuatori, lavaggio auto, 
lavanderia, autoriparazioni ecc..)
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Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 

1
Farmacie: Apertura, trasferimento, ampliamento o riduzione superfici, sub-ingresso, variazioni in 
genere, ecc. (Istanza di Parte)

150,00 €   

2
Parafarmacie: Apertura, trasferimento, ampliamento o riduzione superfici, sub-ingresso, 
variazioni in genere, ecc.

50,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 

1
Apertura, trasferimento, ampliamento o riduzione superfici, sub-ingresso, variazioni in genere, 
ecc. (Istanza di Parte)

150,00 €   

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Apertura, trasferimento, subingresso, variazioni in genere (SCIA) 50,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Istruttoria 50,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Apertura, trasferimento, sub ingresso, variazioni in genere (SCIA) 30,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Apertura, trasferimento, sub ingresso, variazioni in genere (SCIA) 100,00 €   

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 

1
Tutte le tipologie (Apertura, o ampliamentio riduzione superfici, sub-ingresso, variazioni in 
genere, ecc.

50,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Messa in esercizio, variazioni ecc. (Istanza di Parte) 30,00 €     

ALTRO - Istruttoria per il rilascio di Autorizzazione attività produttive e T.U.L.P.S. 

ALTRO - Circoli privati

ALTRO - Agenzie di affari/Intermediari

ALTRO - Pratiche SUAP per Enti terzi

ALTRO - Ascensori, montacarichi e apparecchi di sollevamento

SANITA' - Studi ed Ambulatori medici, Odontoiatrici, Veterinari, ecc.

TUTELA DEL BENESSERE ANIMALE - Strutture di commercio: Pensione, Toelettatura, Allevamento e 
addestramento di animali da compagnia, ecc.
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Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 

1
Apertura, trasferimento, ampliamento o riduzione superfici di vendita, sub ingresso 
(SCIA)/autorizzazione

30,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 SCIA 30,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Istanza di parte 30,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 SCIA 25,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Istanza di parte 50,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 SCIA 50,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 esenti

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 
1 Tutte le attività 1,00 €       

ALTRO - Esposizione temporanea di merci

ALTRO - Circhi e spettacoli viaggianti

ALTRO - Richieste di Certificazioni ed Attestazioni di qualsiasi genere attinenti l'ufficio Attività 
Produttive

ALTRO - Spettacoli pirotecnici

ALTRO - Vendita temporanea in occasione di sagre fiere feste e mercati

ALTRO - Sagre o Manifestazioni simili

ALTRO - Attività di distribuzione e gestione apparecchi automatici, semiautomatici ed elettronici da 
gioco installati all'interno di esercizi pubblici

ALTRO - Svendite straordinarie e cessazione
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Rif. Tipologia procedimento
 Diritti 

Istruttoria 

1
Tutte le tipologie (Apertura, o ampliamenti o riduzione superfici, sub-ingresso, variazioni in 
genere, ecc.)

50,00 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti di 

segreteria 
1 Rimborso spese C.I.E. da versare allo Stato 16,79 €     
2 Diritto fisso C.I.E. 5,16 €       
3 Carta d'identità cartacea 5,42 €       
4 Diritti di segreteria 0,26 €       
5 Rimborso stampati 0,26 €       
6 Nuova C.I.E. in caso di smarrimento, furto e deterioramento 27,37 €     
7 Nuova Carta d'Identità cartacea in caso di smarrimento, furto e deterioramento 10,58 €     

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti di 

segreteria 
1 Certificati in bollo 0,52 €       
2 Certificati in carta semplice 0,26 €       

3 Certificato storico con ricerca d'archivio (per ogni nominativo contenuto nel certificato)

  5,16 € 
oltre 

marca da 
bollo 

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti di 

segreteria 
1 Autentiche in carta libera 0,26 €       
2 Autentiche in bollo 0,52 €       
3 Rimborso stampati 0,26 €       

Rif. Tipologia procedimento
 Diritti di 

segreteria 
1 rilascio copie (per ogni copia in formato A4, anche a mezzo mail) B/N 0,15 €       
2 rilascio copie (per ogni copia in formato A3 anche a mezzo mail) B/N 0,20 €       
3 rilascio copie (per ogni copia in formato A4 anche a mezzo mail) Colori 0,20 €       
4 rilascio copie (per ogni copia in formato A3 anche a mezzo mail) Colori 0,30 €       
5 rilascio duplicato contrassegno invalidi 10,00 €     

ALTRO - Altre Autorizzazioni amministrative, Istanze, Segnalazioni certificate inizio attività (SCIA) 
afferenti attività produttive non comprese nelle categorie innanzi indicate

DIRITTI DI SEGRETERIA PER SERVIZI EROGATI UFFICIO ANAGRAFE

CORRISPETTIVO PER IL RILASCIO DELLA CARTA D'IDENTITA' ELETTRONICA (C.I.E.)

CERTIFICATI

DIRITTI DI SEGRETERIA PER SERVIZI EROGATI UFFICIO AUTENTICHE

VARIE

ESTRAZIONE COPIE CARTACEE E DIGITALI

RIMBORSO COSTI DI RIPRODUZIONE E DIRITTI PER RICERCA DOCUMENTI 
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Rif. Tipologia procedimento
 Diritti di 

segreteria 
1 dell'anno corrente 10,00 €     
2 dell'ultimo decennio 20,00 €     
3 oltre il decennio 30,00 €     

Il pagamento potrà essere eseguito sull'IBAN:
IT02G0514215000T21510000587

oppure
con il sistema PagoPA

RICERCA DOCUMENTI


